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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA §I
APROBAREA EDITIEl/ REVIZIEI

Editia/ Operatiunea | Numele si Functia Data Semnatura
Revizia prenumele
Placinta Director 04.06.2020
Elaborat Mariana General
Placinta Director 04.06.2020
Verificat Mariana General
Editia 1
Placinta Director 04.06.2020
Aprobat Mariana General

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR

Editia/Revizia Componenta revizuitd Data aplicarii
Editia 1 Procedura completa 04.06.2020
3. LISTA DE DIFUZARE
Nr. | Scopul Ex. | Comparti- Functia Nume si | Data Semna-
Ctr. | difuzarii nr. | ment prenume | primirii tura
1 Informare 1 Conducere | Director Placinta | 04.06.2020
Mariana
2 Aplicare Contabilitate | Contabil Dohotaru | 04.06.2020
Corina
3 Aplicare 1 Casierie Casier Mocanu | 04.06.2020
principal Aurora
4 Aplicare 1 Taxatoare 04.06.2020
5 Aplicare 1 Soferi 04.06.2020
6 Aprobat 1 Conducere | Director Placinta | 04.06.2020
Mariana




4.Scopul procedurii operationale

4.1Prin intermediul prezentei proceduri sunt stabilite un set unitar de reguli si responsabilitati
privind controlul inopinat al caseriilor,gestiunilor si gestionarilor S.C. TRANSURB S.A.Vaslui

4.2 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,iar pe
director in luarea deciziei. Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin
pentru audit sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare,dar si pentru directorul unitétii in
luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii la S.C. Transurb S.A.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

-Aceasta procedura se aplica la S.C.Transurb S.A.in activitatea privind controlul inopinat al
caseriilor, gestiunilor si gestionarilor S.C.TRANSURB S.A.Vaslui potrivit prevederilor legale in
vigoare;

5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
-acesta procedura este utilizata pentru a asigura eliminarea fraudei gestiunilor

5.3 Lista principalelor compartimente de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

- compartimentul contabilitate:
-gestiunea Caserie principala nr.49;
-gestiunea Depozit nr.91 —magazia de piese auto si motorina.
-compartimentul exploatare;
-gestiunea de bilete si tichete Flexi.
5.4 Lista compartimentelor furnizoare de date:
- compartimentul contabilitate;
-compartimentul exploatare.
6. Documente de referinta
6.1 Legislatie primara:
-Legea 82/1981-Legea contabilitatii;
-Legea 92/2007-a serviciilor de transport public local;
-0.G.2/2001-Regimul Juridic aprobata cu modificarile completarii ulteroare cu Legea 180/2002

-HCL nr.7/2013 privind stabilirea modalitatii de acordare a gratuitatii la transportul urban cu
mijloace de transport in comun de suprafata pe raza municipiului Vaslui pentru persoane cu
handicap accentuat si grav,asistentii personali a acestora precum ;

-Legea 22/1996 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii §i raspunderea 1n legatura
cu gestionarea bunurilor organizatiilor.



- 6.2 Legislatie secundara:

-O.M.F.P nr.1802/2014 pentru aprobarea Regulementarilor contabile privind situatiile financiare
anuale individuale si situatiile financiar anuale consolidate;

-Legea nr.70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si plati in
numerar,

-O.M.F.P.nr.600/2018 privind aprobarea codului controlului intern-managerial;
6.3.Alte documente,inclusiv reglementari interne:

-Regulamentul de Ordine Interioara SC TRANSURB SA

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:
-7.1Definitii

-Abatere - incalcarea unei dispozitii cu caracter administrativ sau disciplinar.
- Activitate - totalitatea atributiilor de o anumita natura care determind procese de munca cu un
grad de omogenitate si similaritate ridicat.

-Activitati de control - politici si proceduri stabilite sa identifice/abordeze riscurile si sa
indeplineasca obiectivele SC TRANSURB SA.

-Activitati de control intern - procedurile pe care SC TRANSURB SA le aplica pentru tratarea
riscului sunt Activitatile de control intern sunt un raspuns la risc in sensul ca sunt proiectate sa
contind nesiguranta rezultatelor ce au fost identificate.

-Bunuri - bunurile materiale, mijloacele banesti sau orice alte valori ale SC TRANSURB SA;

-Contract de garantie materiala- contract incheiat in scris privind constituirea garantiei in
numerar;

-Control intern managerial - ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu
reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si
eficace;

-Comisia de control inopinat-comisia desemnata de conducatorul unitatii in scopul desfasurarii
controalelor inopinate;

-Garantia - obligatia gestionarului de a constitui o garantie in numerar;

-Gestionar — orice angajat al SC TRANSURB SA care are ca atributii principale de serviciu

primirea, pastrarea si eliberarea de bunuri aflate in administrarea, folosinta sau detinerea, chiar
temporara, a acesteia;

-Raspundere materiala- raspundere integrala fata de agentul economic pentru pagubele cauzate
in gestiuni prin fapte ce nu constituie infractiuni;

-Profil de risc - un tablou cuprinzand evaluarea generala documentata si prioritizatd a gamei de
riscuri specifice identificate, cu care se confruntd entitatea publica.

-Registrul de riscuri - document in care se consemneaza informatiile privind riscurile
identificate.

-Document-orice informatie scrisa care defineste,specifica,raporteza sau certifica

activitati,cerinte sau rezultate asociate elaborarii precum si cele asociate documentatiilor de
referinta care au stat la baza elaborarii acestora;

-Legitimatie de calatorie pentru reducere/gratuitate la trasport este un formular cu regim special
de inscriere si numerotare care,insotite de actul de identitate ,confera dreptul la gratuitate ,care
sunt tiparite in conditiile legii.

-Casier —gestionar de mijloace banesti si alte valori;



-Abonament-conventie prin care(in schimbul unei sume de bani)o persoana (fizica sau
juridica)obtine pe o anumita perioada de timp dreptul de utilizare a serviciilor de transport public
local pentru mai multe calatorii;

-Abonamente cu doua calatorii-conventie prin care (in schimbul unei sume de bani) o persoana
(fizica sau juridica)obtine pe o perioada de timp dreptul de a calatori de doua ori pe zi(dus-intors)
pe acelas traseu cu mijloacele de transport public local,

-Abonamente cu patru calatorii- conventie prin care (in schimbul unei sume de bani) o persoana
(fizica sau juridica)obtine pe o perioada de timp dreptul de a calatori de patru ori pe zi(dus-
intors)pe acelas traseu sau de doua ori pe zi(dus-intors) pe doua trasee diferite cu mijloacele de
transport public local;

Abonamente cu numar nelimitat de calatorii-- conventie prin care (in schimbul unei sume de
bani) o persoana (fizica sau juridica)obtine pe o perioada de timp dreptul de a calatori nelimitat pe
zi(dus-intors) pe acelas traseu sau toate traseele existente pe raza Municipiului Vaslui cu
mijloacele de transport public local;

-Bilet de calatorie-bucata mica de hartie sau de carton imprimata care confera cuiva un drept de
utilizare a serviciile de transport public local pentru o calatorie;

-Titlu de calatorie Flexi — top de bilete de calatorie(30 bucati) care se pot folosi de calatori pe
orce traseu efectuat cu mijloacele de transport a S.C.Transurb S.A. de pe raza Municipiului
Vaslui pe o perioada nelimitata;

7.2Abrevieri

- Ap-Aplicare

-PO-procedura operationala
-EV-evidenta

-CFPP-Control financiar preventiv propriu
-EX-executa

-D-decide

-V-verifica

-E-eliberare

f8.DESCRIEREA PROCEDURII
8.1 Notiuni generale

Comisia de control inopinat coordoneaza procesul de gestionare a riscurilor la gestiunile celor
doua compartimente:

- compartimentul contabilitate:
-gestiunea Caserie principala nr.49;
-gestiunea Depozit nr.91 —magazia de piese auto si motorina.

-compartimentul exploatare;



-gestiunea de bilete si tichete Flexi.

8.2.Riscurile compartimentului contabilitate

Nr.crt. Denumire risc —Gestiunea Caserie principala nr.49

1 Risc de sustragere a valorilor banesti din gestiunea caseriei

2 Riscul falsificarii legitimatiilor, abonamentelor, biletelor si titluri FLEXI
3 Riscul eliberarii legitimatiilor gratiute fara documente justificative

4 Riscul eliberarii abonamentelor gratiute fara documente justificative

Nr.crt. Denumire risc-gestiunea Depozit nr.91 —magazia de piese auto si motorina.

1 Risc de coruptie a gestionarului magaziei de piese auto si motorina prin neinregistrarea/
inregistrarea intentionata a documentelor de intrare a receptiilor si iesire a bonurilor de
consum,note de transfer

2 Risc de coruptie a gestionarului magaziei de piese auto si motorina prin neinregistrarea/
inregistrarea intentionata a referatelor/bonurilor de consum unor piese care nu se
instaleaza pe mijloacele de transport

8.3. Riscurile compartimentului exploatare

Nr.crt. Denumire risc-gestiunea de bilete si tichete Flexi.

1 Risc de coruptie a gestionarilor( taxatoarelor si soferilor care detin gestiune)

2 Riscul falsificarii legitimatiilor si abonamentelor biletelor si titluri FLEXIdin partea
gestionarilor/calatorilor

3 Riscul revinderii biletelor si titlurilor Flexi.

9.INSTRUMENTE DE CONTROL INTERN

Controlul inopinat al caseriilor,gestiunilor si gestionarilor S.C.TRANSURB
S.A.Vaslui se executa in scopul inlaturarii riscurilor in cadrul activitatii caseriei,gestiunilor si
gestionarilor.Planul de control inopinat se actualizeaza in fiecare luna de catre comisia de control
inopinat.

9.1 Instrumente de control intern in compartimentul contabilitate - Gestiunea Caserie
principala nr.49

9.1.1. Risc de sustragere a valorilor banesti din gestiunea caseriei
Control inopinat a gestiunii caseriei
9.1.2. Riscul falsificarii legitimatiilor, abonamentelor, biletelor si titluri FLEXI

Control inopinat a verificarii legalitatii legitimatiilor, abonamentelor, biletelor si titluri
FLEXI.

9.1.3. Riscul eliberarii legitimatiilor si abonamentelor gratuite fara documente
justificative

Control inopinat a verificarii documentelor justificative privind eliberarii legitimatiilor si
abonamentelor gratuite.




Operatiunile de eliberarare a legitimatiilor/abonamentelor/biltelor de calatorie si incasarii
contravalorii se organizeaza si functioneaza potrivit prevederilor legale in vigoare:

In scopul eliberarii legitimatiilor si abonamentelor gratuite persoanelor prevazute in H.C.L.
nr.7/2013 societatea are urmatoarele obligatii:

-Societatea anunta in mass-media , afiseaza in vizierile societatii,afiseaza in locuri vizibile
pe geamurile mijloacelor de transport perioada de inceprii inceperii eliberarii legitimatiilor;

-Legitimatiile gratuite pentru persoanele prevazute in H.C.L. nr.7/1013 se elibereaza
incepand cu prima zi lucratoare a lunii decembrie a anului in curs, pentru anul viitor.Legitimatiile
se elibereaza de la biroul contabilitate.

-Abonamentele se elibereaza in timpul lunii in curs pentru luna urmatoare.Toate tipurile de
abonamente se elibereaza de la casieria unitatii .La schimbul II abonamentele se elibereaza la
dispecerat.

-Biletele de calatorie se elibereaza la fiecare calator in parte dupa incasarea contravalorii
aferente la urcarea in autobuz de catre taxatoare.Taxatoarea are gestiune si primeste bilete de
calatorie de la casierul principal pe baza de bon de consum.

- Titlurile de calatori Flexi se pot elibera de la casieria societatii,cat si de la taxatorii din
fiecare mijloc de transport.

Tipuri de abonamente /legitimatii eliberate Transurb S.A.

-Abonamentele valabile pe o perioada de 1 luna,3 saptamani,2 saptamani,] saptamana(a
lunii in curs) pentru calatori si elevi din mediu urban si calatorii si elevii de la Puscasi.

-Abonamente cu 2 calatorii,cu 4 calatorii,cu nr.nelimitat de calatori
-Legitimatiile gratuite pentru persoane prevazute in H.C.L. nr.7/2013;
-Legitimatiile de calatorie gratuite pentru persoanele care au inplinit varsta de 70 ani

-Abonamente cu 50% reducere pentru pensionarii cu pensie mai mica decat prevederile legale
aferente pensiei minime garantate;

Acte necesare:

-Abonamente elevi:copie dupa carnetul de elev vizat pe anul scolar in curs si cerere pentru
eliberarea abonamentului pe luna respectiva;

-Abonamente salariati:tabel nominal emis de intreprindere unde se ataseaza si nota de comanda

-Abonamente cu 50% reducere pentru pensionarii cu pensie mai mica decat prevederile legale
aferente pensiei minime garantate:cupon de pensie, copie dupa carte de identitate si cerere pentru
luna in curs;

-Legitimatii gratuite pentru persoane care au implinit varsta de70 ani:copie dupa carte de
identitate,cupon de pensie , cerere de eliberare a legitimatiei si o poza tip buletin;

-Legitimatii gratuite pentru handicap:copie carte de identitate,copie dupa legitimatiea pentru
transportul urban gratuit cu mijloace de transport in comun emis deD.G.A.S.P.C.Vaslui si poza tip
buletin;



Valabilitatea documentelor eliberate

-Abonamentele pentru elevi si salariati sunt valabile 1saptamina,2saptamani,3saptamani sau
Iluna(in functie cum a solicitat fiecare);

- Legitimatii gratuite pentru persoane care au implinit varsta de70 ani sunt valabile 1an de zile de
la data eliberarii;

-Legitimatii gratuite pentru handicap sunt valabile 1 an de zile conform valabilitatii legitimatiei
eliberate de D.G.A.S.P.C.

-Abonamente cu 50% reducere pentru pensionarii cu varsta mai mica de70 ani si cu pensie mai
mica de640lei-se elibereaza lunar;

Conditii de eliberare a legitimatiilor persoanelor cu facilitati de transport
-Domiciliul stabil pe raza municipilui Vaslui;
-Pensia platita prin Casa de Pensii Vaslui, pe raza municipiului Vaslui;

-Beneficiarul de facilitate pentru transportul public local (cu handicap) va comunica
D.G.A.S.P.C.Vaslui modificarea adresei de domiciliul;

Pentru persoanele cu handicap se elibereaza la inceputul anului incepand cu data del5 ianuarie.
Pentru persoanele care inplinesc virsta de 70 ani in cursul anului se vor prezenta pentru eliberarea
legitimatiei dupa implinirea varstei ,respectiv pentru persoanele cu handicap dupa primirea
deciziei.

-Persoanele care se incadreaza in doua sau mai multe categorii prevazute de actele normative in
vigoare,beneficiaza de o singura legitimatie de calatorie pe mijloacele de transport in
comun(eliberata de D.G.A.S.P.C.Vaslui sau de asociatia Ntionala a Veteranilor de Razboi-filiala
Vaslui).

-Abonamentele valabile pe o perioada de 1luna,3saptamani,2saptamani,1saptamana pentru calatori
si elevi se platesc la casierie cand se elibereaza abonamentul;

-Abonamentele pentru salariati de la intreprinderi se platesc pe baza de ordin de plata(OP) la
banca;

-Legitimatia de calatorie este personala,are fotografie si nu se poate transmite altei persoane;

9.2 Instrumente de control intern in compartimentul contabilitate - gestiunea Depozit nr.91
—magazia de piese auto si motorina

9.2.1. Risc de coruptie a gestionarului magaziei de piese auto si motorina prin
neinregistrarea/ inregistrarea gresita a documentelor de intrare a receptiilor si iesire a bonurilor de
consum,note de transfer

Control inopinat trimestrial a verificarii corectitudinii inregistrarilor documentelor de
intrare a receptiilor si iesire a bonurilor de consum,note de transfer .

9.2.2. Risc de coruptie a gestionarului magaziei de piese auto si motorina prin
neinregistrarea/ inregistrarea intentionata a referatelor/bonurilor de consum unor piese care nu se
instaleaza pe mijloacele de transport.



Control inopinat lunar a verificarii corectitudinii inregistrarilor documentelor a
referatelor/ bonurilor de consum cu existent lor pe mijloacele de transport.

9.3. Instrumente de control intern in compartimentul exploatare
9.3.1. Risc de coruptie a gestionarilor( taxatoarelor si soferilor care detin gestiune).

Control inopinat lunar a verificarii gestiunilor in trafic si la sediul unitatii, conform
Planului de control inopinat

9.3.2. Riscul falsificarii legitimatiilor, abonamentelor, biletelor si titluri FLEXI din
partea gestionarilor/calatorilor.

Control inopinat lunar a verificarii legalitatii legitimatiilor, abonamentelor, biletelor si
titluri FLEXI din partea gestionarilor/calatorilor.

9.3.3. Riscul revinderii biletelor si titlurilor Flexi.

Control inopinat lunar in trafic si la sediul unitatii a verificarii seriilor biletelor si a
modului de circulatie cu titlul Flexi,conform Planurilor de control inopinat

10. Documente utilizate:
-chitanta;

-ordin de plata;

-registru de casa;

-dispozitia de plata-incasare;
11.RESPONSABILITATI:
11.1. —Casierul:

- casierul unitatii face comanda trimestrial sau de cate ori este nevoie de numarul necesar de
bilete,legitimatii si abonamente la tipografie. Materialele comandate se ridica pe baza de factura;

- elibereaza bilete pentru personalul taxator, pe baza de raport de gestiune;

-elibereaza abonamente de calatorie dupa ce a primit si verificat actele necesare care se depun la
eliberarea abonamentului si incaseaze contravaloarea stabilita a abonamentelor , cu respectarea
reglementarilor in vigoare,inclusiv pentru categoriile sociale care beneficiaza de reducere ale
costului abonamentului;

-intocmeste la sfarsitul zilei un centralizator al raportului de gestiune;
- este direct raspunzator de pastrarea bunurilor materiale si banesti pe care le are in gestiune;

-arhiveaza lunar documentele depuse de calatori respectiv elevi pentru primirea legitimatiei;
- asigura conditiile de baza pentru un control intern sanatos;

-la sfarsitul lunii intocmeste centralizatorul veniturilor incasate de taxatori si soferi;

-prezinta lunar situatia categoriilor de bilete si abonamente vandute;



11.2.-Dispecerul

-are gestiune si elibereaza toate tipurile de abonamente la schimbul II(dupa ce casierul principal a
terminat programul)

11.3.- CONTABIL

- radiaza datele legitimatiei pierdute eliminand astfel posibilitatea instrainarii sau de folosire
ilegala a acestuia pe baza unei cereri facuta de persoana in cauza pe propria raspundere si
elibereaza duplicat, actualizeaza numarul si seria noii legitimatii;

- emite legitimatii de calatorie cu respectarea reglementarilor H.C.L. nr.7/2013 ,pentru persoane
cu varsta peste 70 de ani inclusiv pentru categoriile sociale(persoane cu handicap) care
beneficiaza de gratuitate in transportul public local;

-Intocmirea unui tabel nominal a tuturor persoanelor peste 70 de ani la care s-a eliberat
legitimatie gratuita de calatorie cu datele personale aferente si semnatura fiecarei persoane care a
primit legitimatie gratuita;

-arhiveaza documentele depuse de calatori respectiv elevi pentru primirea legitimatiei;
-sa asigure conditiile de baza pentru un control intern sanatos;

11.4.-Taxatoarea

-sa elibereze bilete la fiecare calator in parte dupa ce a primit contravaloarea aferenta;
-sa verifice si sa bifeze abonamentele;

-sa verifice legitimatiile de calatorie;

11.5.-CALATORI

-Sa achizitioneze biletul de calatorie la fiecare utilizare a mijlocului de transport;

-Sa pastreze abonamentul /legitimatia intr-o folie protectoare pentru a nu se deteriora;
-Legitimatia de calatorie se vizeaza anual sau la temen,;

-Abonamentul/legitimatia este personala si nu se poate transmite altei persoane;

-Sa prezinte legitimatia/abonamentul la control si la urcarea in mijlocul de transport;

-Sa nu falsifice abonamentul/legitimatia ;
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PLAN DE CONTROL INOPINAT

a activitatii de vanzare bilete, tichete Flexi, bifare abonamente si verificare legitimatii de catre

TAXATOARE si SOFERI in mijloacele de transport in luna .................. anul 2020
Nr. Data verificarii in trafic | Cine verifica (comisia de risc)
control
1. 9 Doroftei Nuta
2. 11 Verginica Dascalu
3. 15 Corina Dohotaru
4. 17 Aurora Mocanu
5. 19 Oana Amarinei
6. 22 Chirila Mihaela
8. 24 Emanuel Doltu
0. 26 Andrei Ungurianu
10. 30 Viorel Nebunu

Momentul controlului:

Controlul inopinat incepe pe parcursul cursei.

La capatul cursei se verifica:

-completarea foii cu denumirea cursei pe care se deplaseaza in momentul controlului;
-incadrarea seriei biletelor vandute in seria inscrisa la inceputul cursei;

-verificarea incasarilor si corespondenta dintre banii personali declarati in foia financiara si banii
incasati in urma biletelor vandute;

-valabilitatea termenului abonamentelor;

-verificarea falsificarii biletelor,abonamentelor,legitimatiilor, titlurilor Flexi din partea
gestionarilor/calatorilor;

-verificarea revanzarii biletelor sau titlurilor Flexi;

-marcarea cursei efectuate;

-valabilitatea legitimatiilor gratuite emise pentru persoanele beneficiare de gratuitate la transport;
-curatenia mijlocului de transport, interior/exterior;

-prezenta persoanelor straine in cabina soferului;

-respectarea graficului de circulatie, respectarea cursei.

Finalizarea controlului inopinat;

-completarea Procesului verbal de control.
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PLAN DE CONTROL INOPINAT
a activitatii de vanzare bilete, tichete Flexi de catre TAXATOARE si SOFERI in mijloacele de

transportin luna .................. anul 2020
Nr. Data verificarii la sediul | Cine verifica (comisia de risc)
control unitatii
1. 9 Doroftei Nuta
2. 10 Verginica Dascalu
3. 11 Corina Dohotaru
4. 12 Aurora Mocanu
5. 17 Oana Amarinei
6. 22 Chirila Mihaela
8. 25 Emanuel Doltu
0. 26 Andrei Ungurianu
10. 27 Viorel Nebunu

Momentul controlului:

Controlul inopinat se desfasoara la sediul unitatii.

Se verifica:

-completarea foii cu denumirea curselor executate pana la momentul controlului;

-incadrarea seriei biletelor vandute incepand cu prima cursa pana la ultima cursa;

-verificarea incasarilor si corespondenta dintre banii personali declarati in foia financiara si banii
incasati in urma biletelor vandute;

-verificarea falsificarii titlurilor Flexi prin verificarea cotoarelor Flexi.

Finalizarea controlului inopinat;
-completarea Procesului verbal de control.
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TRANSURB S.A.

Str. Decebal, nr. 3, VASLUI @ Transport public
Nr. fnreg. R. C. J37/119/1999 \Q"V’{ iR
Cod fiscal: RO 11711424

Tel./Fax: 0235314831

E-mail: transurb@yahoo.com , web: www.transurb.ro

Nr. /

PLAN DE CONTROL INOPINAT

a activitatii de eliberare a abonamentelor si legitimatiilor privind documentele necesare eliberarii

Nr. Luna in care se verifica Luna in care se Cine verifica
control abonamentele verifica legitimatiile (comisia de risc)
1. I-an2021 I-an2021 Oana Amarinei

2. IT-an 2021 ITI-an 2021 Verginica Dascalu
3. III-an 2021 III-an 2021 Chirila Mihaela

4.

5.

6. IX-an 2020 IX-an 2020 Chirila Mihaela

8. X-an 2020 X-an 2020 Emanuel Doltu

0. Xl-an 2020 Andrei Ungurianu
10. XII-an 2020 Viorel Nebunu
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PLAN DE CONTROL INOPINAT

privind falsificarea abonamentelor, biletelor, titlurilor Flexi, legitimatiilor

Nr. Data verificarii in luna Cine verifica (comisia de risc)
control

1. 7 Doroftei Nuta

2. 11 Verginica Dascalu
3. 15 Corina Dohotaru
4, 17 Aurora Mocanu

5. 19 Oana Amarinei

6. 22 Chirila Mihaela

8. 24 Emanuel Doltu

0. 26 Andrei Ungurianu
10. 30 Viorel Nebunu
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PLAN DE CONTROL INOPINAT
a corectitudinii inregistrarilor documentelor de intrare a receptiilor si iesire a bonurilor de
consum,note de transfer .

Nr. Data verificarii Cine verifica (comisia de risc)
control trimestriale

1. 17 iunie 2020 Oana Amarinei

2. 20 august 2020 Chirila Mihaela

3. 15 octombrie 2020 Emanuel Doltu
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PLAN DE CONTROL INOPINAT

Privind verificarea corectitudinii inregistrarilor documentelor a referatelor/ bonurilor de
consum a pieselor si materialelor predate din magazia de piese auto cu existenta lor pe mijloacele
de transport.

Nr. Data verificarii in Cine verifica (comisia de risc)
control luna........

1. 9 Doroftei Nuta

2. 11 Verginica Dascalu
3. 15 Corina Dohotaru
4, 17 Aurora Mocanu

5. 19 Oana Amarinei

6. 22 Chirila Mihaela

8. 24 Emanuel Doltu

0. 26 Andrei Ungurianu
10. 30 Viorel Nebunu

Se verifica:

-completarea referatului/ notei de consum a piesei respective;

-existenta piesei pe mijlocul de transport pentru care a fost scos din gestiunea magazionerului,
-existenta
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TRANSURB S.A. @ AUl
Str. Decebal, nr. 3, VASLUI
Nr. inreg. R. C. J37/119/1999
Cod fiscal: RO 11711424
Tel./Fax: 0235314831
DISPOZITIE DE CONTROL

Nr din
CATRE

COMISIA DE CONTROL INTERN

Subsemnata Placinta mariana, in calitate de Director General al S.C. TRANSURB S.A.
Vaslui,

In temeiul dispozitiilor art. 39 si 40 din Codul Muncii
Vazand dispozitiile Procedurilor Operationale nr. 16, 23 si 24
Prin prezenta

Dispun:
Efectuarea unui control intern cu urmatoarele obiective:

1. Verificarea modului de intocmire a pontajelor pentru luna aprilie si mai 2020;

2. Verificarea modului de stabilire a programelor de lucru pentru salariatii care inregisteza
ore suplimentare in perioada aprilie — mai 2020

3. Modul de stabilire a drepturilor salariale corelate cu timpul efectiv lucrat in perioada
aprilie — mai 2020

Perioada afectata desfasurarii misiunii de control — 15 iunie — 219 1unie 2020

Misiunea de control se va finaliza cu un raport de control ce va fi inaintata in cel mult 3 zile
lucratoare catre conducerea societatii.

Director general,

Ing. Placinta mariana
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