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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA §I
APROBAREA EDITIEI/ REVIZIEI

Editia/ Operatiunea | Numele si Functia Data Semnatura
Revizia prenumele
Doroftei Nuta | Impegat de 30.01.2020
Elaborat autocoloana
Placinta Director 30.01.2020
Verificat Mariana General
Editia 1 Placinta Director 30.01.2020
Aprobat Mariana General

1. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR

Editia/Revizia Componenta revizuita Data aplicarii

Editia 1 Procedurad completa 30.01.2020

2. LISTA DE DIFUZARE
Scopul Ex. | Comparti- Functia Nume si Data Semna-
difuzarii nr. | ment prenume primirii tura
Informare 1 Conducerea Director Placinta M | 30.01.2020
Aplicare 1 Administrativ Administrator | Grosu 30.01.2020
Victor
Evidenta 1 Compartiment sef de Daniliuc 30.01.2020
exploatare autocoloana Nicoleta

Aprobat 1 Conducerea Director Placinta M. | 30.01.2020

4. Scopul procedurii operationale

4.1 Procedura are ca scop —procedura descrie modul de lucru privind curatenia si igienizarea zilnica
a mijloacelor de transport.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii acestor activitati;

- stabilirea unui set unitar de reguli pentru curatenia si igienizarea a mijloacelor de transport.

4.3 Asigura continuitatea activitatii,inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

- Aceasta procedura se aplica in S.C.TRANSURB SA, compartimentul —exploatare.

5.1Precizarea(definirea)activitatii la care se refera procedura operationala:
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- SC Transurb SA care are activitate de transport de persoane cu mijloace de transport in comun
trebuie sa asigure intretinerea si curatarea permanenta,sa faca dezinfectia vehicolelor ori de cate ori
este nevoie si sa asigure un microclimat favorabil in mijloacele de transport.

-Luarea de masuri urgente pentru prevenirea raspandirii cazurilor de gripa si a virozelor
respiratorii,prin actiuni zilnice repetate de igeinizare si dezinfectiecu substante profesionale pe baza de
clor,alcool cu o sfera larga de actiune(substante avizate de Institutul National de Sanatate Publica).

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
S.C.Transurb S.A.

Compartimentul de exploatare planifica si coordoneaza activitatea de intretinere si curatarea zilnica
mijloacelor de transport.

5.3Lista principalelor compartimente de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
- Compartimentul exploatare si administrativ;

6.Documente de referinta

6.1Legislatie primara

- Contractul de servicii publice nr.4364/19.01.2019;

-HCL nr.66/2009 privind aprobarea normelor si responsabilitatilor agentilor economici si cetatenilor
municipiului Vaslui pentru intranarea unui climat de ordine, curatenie si disciplina pe raza
munuicipiului Vaslui,

6.2Legislatie secundara

- Regulamentul de ordine interioara

6.3Alte documente,inclusiv reglementari intrne:

- alte documente inclusiv reglementari interne primite de la forurile superioare;
7.Definitii si abrevieri ale termenelor utilizati in procedura operationala:

- aspirator - aparat care aspirat praf,apa, deseuri;

- substante de curatat —sunt produse care au actiunea principala de a curata ;
- dezinfectie —distrugerea momentana a microbilor de pe suprafete si obiecte;

- curatenia-este rezultatul eliminarii de pe suprafete, obiecte, deseuri si a majoritatii microbilor si
microorganismelor;

- calitate-ansamblu de caracteristici a unui produs care satisface necesitatile exprimate de necesitati;

- controlul calitatii-tehnici operationale utilizate pentru satisfacerea necesitatilor exprimate de
beneficiar;

- autobuz-mijloc de transport cu sau fara autopropulsie ,folosit pentru transportul de calatori;
- Sofer-pesoana care conduce un autovehicol pe un drum public;

- parc auto-totalitatea autovehicolelor de care dispune societatea;

- 8.Descrierea Procedurii

Activitatea de curatenie a mijloacelor de transport consta in operatiile prezentate in tabelul nr.1
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Tabel nr.1

Nr. Crt. | Denumire operatie de | Operatii Frecventa
curatare
spalarea geamurilor si usilor zilnic
1. A.Spalarea interioara spalare pardoseala si scari la sfarsitul schimbului
aspirarea scaunelor saptamanal

la plecarea in fiecare cursa

dezinfectarea barelor de sustinere si | la plecarea in fiecare cursa

spatarul scaunelor si la fiecare capat de traseu
, in cazul epidemiilor de
gripa
2. B.Spalarea huselor si Spalarea huselor si perdelelor saptamanal
perdelelor;
3. C. Spalarea caroseriei Spalarea caroseriei exterioare a saptamanal
exterioare a mijloacelor de mijloacelor de transport
transport;

Pentru efectuarea curateniei,aspirarea si spalarea scaunelor si huselor de pe scaune ,geamuri,
barele de sustinere,saloanele mijloacelor de transport se vor folosi aspiratoare,substante de curatenie si
dezinfectante(solutie alcoolizata zilnica pentru barele de sustinere si spatarele scaunelelor)
,maturi,mopuri,lavete,bureti,galeti,manusi sanitare etc;

In cazul epidemiilor de gripa:

1.-se vor afisa in autobuz reguli de informare cu privire la protejarea persoanelor impotriva virusilor
gripali.

2.-reguli pentru conducatorii auto respectiv taxatori :

a.folosirea de batiste respectiv servetele de hartie de unica folosinta de catre angajatii care tusesc sau
stranuta,pentru a evita raspandirea virusului;

b.folosirea mastilor de protectie;

8.4 Documente utilizate

- reguli de protectia muncii

- instructiuni de folosire a substantelor de curatenie si dezinfectie;
- instructiuni de folosire a aspiratorului.
9.RESPONSABILITATI

Obligatiile si raspunderile personalului de executie, care concura la grija fata de bunurile
administrate, in efectuarea serviciilor publice de transport local:

1. Spalatorul mijlocului de transport are urmatoarele atributii si responsabilitati:
a) sa execute spalarea mijlocului de transport la exterior;

b) sa foloseasca cu mare atentie substantele de curatenie si dezinfectie;

c) sa foloseasca cu mare atentie si responsabil aspiratorul




d) se interzice raspandirea pe sol a reziduurilor lichide petroliere, a apelor uzate si a
reziduurilor solide rezultate din intrtinerea mijloacelor de transport.

2. Soferul mijlocului de transport are urmatoarele atributii si responsabilitéti:

a) sd menfind curdtenia 1n autovehicul, sa pastreze ordinea, disciplina, curdtenia si
igiena atat 1n interior, cat i in exterior, conform prevederilor cap.8.

b) sd nu admitd la transport in salonul mijlocului de transport materii mirositoare,
inflamabile, butelii de aragaz, tuburi de oxigen sau alte gaze, butoaie cu carbid,
materiale explozibile, produse caustice ori acide, alte materiale sau obiecte care, prin
format ori dimensiune, pot produce daune, vatamari corporale sau, prin natura
materialului, pot murdari, ori alte obiecte sau marfuri interzise la transportul public;

c) sa foloseasca cu mare atentie substantele de curatenie si dezinfectie;

d) sa foloseasca cu mare atentie si responsabil aspiratorul

e) se interzice raspandirea pe sol a reziduurilor lichide petroliere, a apelor uzate si a
reziduurilor solide rezultate din intrtinerea mijloacelor de transport.

3. Taxatoarea mijlocului de transport are urmatoarele atributii si responsabilitati:

a) sa execute curatenia in autovehicul, sa pastreze ordinea, disciplina, curdtenia si igiena
atat in interior,conform prevederilor cap.8.A si B;

b) sa foloseasca cu mare atentie substantele de curatenie si dezinfectie;
c) sa foloseasca cu mare atentie si responsabil aspiratorul

d) se interzice raspandirea pe sol a reziduurilor lichide petroliere, a apelor uzate si a
reziduurilor solide rezultate din intrtinerea mijloacelor de transport.

4. Controlorul de bilete are urmatoarele atributii si responsabilitati :

a) sd execute controale n autovehicule, pe trasee, la capete de linie, informand in scris
conducerea societatii cu privire la curatenia mijloacelor de transport;

5. Dispecerul are urmatoarele obligatii:

a) asigura programarea si executarea spalarii exterioare a mijloacelor de transport de
catre spalator, conform programarii prezentate in tabelul nr.1;

b)verifica conformitatea curateniei interioare/exterioare asupra mijloacelor de transport
la plecarea in cursa.

Tabel nr. 2

Tabel cu programarea mijloacelor de transport la operatia de spalare exterioara

Nr.crt | Nume si prenume | Mijloc de functia data semnatura
transport

1 Popescu Ion VS 21 TUV | sofer 30.01.2020

1 VS 22 TUV | sofer 31.01.2020




